v Accesul candidatilor in sali este permis pe baza buletinului/ cartii/adeverintei de identitate sau
al pasaportului, cel mai tarziu pana la ora 8.00. in mod exceptional, identitatea candidatilor se
poate stabili si pe baza permisului de conducere sau a cartii de alegator.
Candidatul va respecta recomandarile profesorilor asistenti.
Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu mai poate intra sau parasi
sala, decat daca preda lucrarea, subiectul primit, ciornele si semneaza de predare. In cazuri
exceptionale, daca un candidat solicita parasirea temporara a salii, el este insotit obligatoriu
de unul dintre profesorii asistenti pana la revenirea in sala de concurs. In aceasta situatie,
timpul alocat rezolvarii subiectelor nu se prelungeste.

v' Pentru redactarea lucrarilor se foloseste cerneala sau pix de culoare albastra;
desenele/graficele se pot executa si cu creionul negru. Este interzisa utilizarea
instrumentelor de scris (pix, stilou) a caror cerneala se poate sterge.

v' Candidatii NU pot avea asupra lor, in sdlile de concurs, carti, caiete, telefoane mobile sau alte
mijloace de calcul si de comunicare la distanta. Candidatii pot avea dictionare pentru
disciplinele latina sau greaca veche si planurile de conturi pentru disciplina ,economic,
administrativ, posta”.

v" Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu mai poate intra sau parasi
sala, decat daca preda lucrarea, subiectul si semneaza de predare.

v' Candidatji, care nu se afla in sala in momentul deschiderii plicului cu subiecte, pierd dreptul
de a mai sustine proba scrisa.

v' Candidatii sunt obligati sa verifice, inainte de a incepe redactarea raspunsurilor, daca
subiectul primit corespunde disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere la concurs.

v' Pe foaia tipizata, candidatii vor completa denumirea disciplinei de concurs cu MAJUSCULE
copiind formularea din subiectul primit, dupa verificarea acestuia.

v Candidatii vor completa spatiul care se sigileaza cu datele personale de identificare pe foile
de concurs tipizate, utilizate pentru redactarea lucrarii scrise.

v Candidatii vor sigila spatiul cu datele personale de identificare cu etichetele destinate acestui
scop, conform modelului tip transmis la nivel national de MEC.

v Inscrierea NUMELUI CANDIDATILOR, NUMELUI UNOR UNITATI DE iINVATAMANT sau a
altor NUME PROPRII care nu au legatura stricta cu subiectul in afara spatiului care se
sigileaza, precum si orice alte semne distinctive pe foile de concurs, destinate lucrarilor scrise
sau pe ciorne, determina anularea lucrarilor scrise. Candidatii care doresc sa corecteze o
greseala taie fiecare rand din pasajul gresit cu o linie orizontala, iar schemele/desenele cu o
linie oblica.

v Candidatii care in timpul desfasurarii probei scrise sunt surprinsi copiind, transmitand
solutii cu privire la subiecte sau avand asupra lor materiale nepermise, genti, posete, ziare,
reviste, carti, caiete, mijloace electronice de calcul, telefoane mobile sau orice alte
dispozitive/mijloace care intermediaza/faciliteazd comunicarea la distanta, precum si alte
obiecte/materiale a caror utilizare afecteaza desfasurarea concursului in conditii de legalitate,
echitate si obiectivitate sau compatibile cu acelea, chiar daca nu le utilizeaza in momentul in care
sunt depistati, sunt eliminati din examen pentru tentativa de frauda, prin decizie motivata a
presedintelui comisiei din centrul de concurs, situatie Tn care profesorii asistenti care asigura
supravegherea sau membrii comisiei din centrul de concurs incheie un proces-verbal. Aceeasi
masura se aplica si pentru orice alta tentativa de frauda. Candidatilor eliminati din concurs pentru
frauda sau tentativa de frauda li se aplica prevederile art. 73 alin. (4) din Metodologia-cadru
aprobata prin OME nr. 7495/ 2024.

v Candidatii pot avea dictionare pentru disciplinele latina sau greaca veche (elind) si planurile
de conturi pentru disciplina ,economic, administrativ, posta”. Materialele si/sau obiectele
nepermise vor fi depuse in sala de depozitare a obiectelor personale, inainte de intrarea in
sala de concurs.

v' Candidatji, care din motive de sanatate sunt obligafi sa paraseasca sala de concurs, pot
solicita anularea lucrérii. in aceastd situatie se incheie un proces-verbal semnat de
responsabilul de sala si profesorii asistenti.
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v' Candidatji, care renunta din proprie initiativa la concurs, pot solicita anularea lucrarii, pe baza
unei declaratii si pot parasi sala dupa cel putin doua ore de la deschiderea plicului cu
subiecte.

v In situatiile mentionate mai sus, lucrarile scrise nu sunt evaluate, iar in aplicatie candidatii
respectivi se considera retragi/eliminati.

v' Candidatii NU au dreptul de a parasi salile de concurs avand asupra lor subiectele de
concurs.

v Candidatii sigileaza lucrarile scrise, in prezenta responsabilului de sald, dupa care se aplica
stampila si semnatura presedintelui comisiei. Sigilarea si securizarea lucrarilor scrise se
realizeaza conform modelului anexat in mapa

v Pe prima pagina a filei 1 a foii tipizate candidatii completeaza doar spatiile dedicate, respectiv
disciplina, coltul din dreapta sus cu datele personale si numarul fisei de concurs, iar in coltul
din dreapta jos se completeaza numarul paginii conform precizarilor. La expirarea timpului
acordat pentru redactarea lucrarii scrise, candidatii predau lucrarile in faza in care se afla.

v" Dupa ce finalizeaza redactarea lucrarii, fiecare candidat numeroteaza foile de concurs, numai
cu cifre arabe, in partea de jos a paginii, in coltul din dreapta, in spatiul dedicat, indicand
pagina curenta si numarul total de pagini scrise, de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina a
treia, Tn situatia in care candidatul a scris in total 5 (cinci) pagini. Se numeroteaza toate
paginile pe care candidatul a scris, inclusiv prima pagina, precum si cele pe care sunt scrise
doar cateva randuri, partea nescrisa fiind barata de catre profesorii asistenti cu linie franta in
forma literei ,Z”, folosind pix sau stilou cu cerneala de culoare albastra.

v SIGILAREA S| SECRETIZAREA lucrarilor scrise presupune parcurgerea urmatorilor pasi:

a) responsabilul de sala distribuie fiecarui candidat foaie tipizata si etichetele destinate secretizarii

datelor de identificare;

b) responsabilul de sala si profesorii asistenti instruiesc candidatii asupra aspectelor privind
secretizarea lucrarilor scrise, prin lecturarea si prin distribuirea anexei nr. 2 a Procedurii;

c) candidatii completeaza cu datele personale spatiul dedicat pe toate foile tipizate scrise;

d) profesorii asistenti verifica datele de identificare ale fiecarui candidat completate in spatiul
dedicat care se sigileaza (numele, initiala/initialele prenumelui tatalui, prenumele, numarul fisei de
inscriere, numar centru de concurs, localitate, judet), precum si corespondenta dintre numele
candidatului, numarul fisei de inscriere la concurs si disciplina la care sustine proba
scrisa;

e) candidatii sigileaza spatiul cu datele de identificare, incepand cu a doua fila tipizata, folosind
numai etichetele destinate acestui scop, dupa ce toti profesorii asistenti au semnat in spatiul
dedicat;

f) presedintele comisiei din centrul de concurs in care se desfasoara proba scrisa aplica stampila
pe prima pagina in spatiul dedicat ,L.S.” si semneaza, precum si pe coltul sigilat, incepand cu a
doua fila tipizata, si semneaza pe toate foile de concurs tipizate sigilate.

g) coltul din dreapta sus al primei file tipizate, continand datele personale ale candidatului, nu
se sigileaza, anonimizarea acesteia realizdndu-se automat de platforma de evaluare;

h) coltul din dreapta sus al urmatoarelor file tipizate, incepand cu a doua fila tipizata, continand
datele personale ale candidatului, se sigileaza si se secretizeaza cu etichete autocolante.

v' Completarea si semnarea borderoului de predare a lucrarilor scrise, se realizeaza de
catre candidati
v La predarea lucrarilor scrise, fiecare candidat completeaza in borderoul de predare a

lucrarilor scrise, astfel:
a) numarul paginilor scrise (inclusiv cele incomplete);
b) semneaza in dreptul datelor inscrise referitoare la numarul de pagini ale lucrarii, confirmand ca
a primit si a tratat subiectul corespunzator disciplinei de concurs pentru care a validat fisa de



inscriere la concurs, precum si faptul ca lucrarea scrisa a fost incarcata in intregime, in platforma

de evaluare.

v' Candidatii vor semna borderoul de predare a lucrarilor scrise, declarand pe propria

raspundere ca au primit si au tratat subiectul corespunzator disciplinei pentru care a validat

fisa de inscriere la concurs.

Candidatii vor preda, la final, lucrarea scrisa, subiectul, ciornele.

Ciornele se predau separat, odata cu lucrarea, responsabilului de sala, fara sa aiba

valabilitate in evaluarea lucrarii si la eventualele contestatii.

v' Baremele de corectare vor putea fi consultate, dupa finalizarea probei scrise, afisate la loc
vizibil.
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CONTESTATIILE se depun/transmit la Inspectoratului S$colar al Municipiului
Bucuresti, str. Icoanei nr. 19, sector 2, Bucuresti, in holul central de la etajul I/ e-mail:
titularizare2025@ismb.ro in zilele de: 22.07.2025, intre orele 12°°-21% sj 23.07.2025, intre
orele 8%9-12%

Contestatia la proba scrisa se depune personal de catre candidat sau prin imputernicit,
acesta din urma prezentand procura notariala in original.

Candidatul anexeaza la contestatia depusa/transmisa si_ o copie a buletinului/cartii de
identitate.

Nu pot fi contestate lucrarile scrise ale altor candidati.
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Anexa nr. 2

INSTRUCTIUNI
referitoare la activititile pe care trebuie si le realizeze candidatii in vederea sigilarii,
securizarii si a predarii lucrarilor scrise

Candidatii sunt atentionati:

1. Sarespecte recomandarile responsabilului de sala si ale profesorilor asistenti.

2. Saverifice, Inainte de a incepe redactarea raspunsurilor, daca subiectul primit corespunde
disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere la concurs.

3. Sacompleteze, cu majuscule, pe foaia tipizata, denumirea disciplinei de concurs, copiind
formularea din subiectul primit.

4. Sacompleteze cu datele personale de identificare spatiul care se sigileaza, existent pe foile
de concurs tipizate, utilizate pentru redactarea lucrarii scrise.

5. Siasigileze, incepand cu a doua fila tipizata, spatiul cu datele personale de identificare,
cu etichetele dedicate acestui scop, conform modelului-tip transmis de Ministerul Educatiei
si Cercetarii pentru a fi utilizat la nivel national (anexa nr. 5).

6. Sa respecte toate normele de redactare a lucrarii scrise si asupra faptului ca nerespectarea
acestora conduce la anularea lucrarii scrise in centrul de concurs sau in centrul de evaluare.

7. Sa predea, la final, lucrarea scrisa, subiectul, ciornele si etichetele autocolante neutilizate
si sd asiste la scanarea si incarcarea lucrarii scrise 1n platforma de evaluare.

8. Sa verifice faptul cd in borderoul de predare a lucrarilor scrise este inscris corect numarul
paginilor scrise (ludnd in considerare inclusiv paginile incomplete), dupa predarea,
scanarea si Incdrcarea lucrarilor scrise in platforma de evaluare, in prezenta responsabilului
de sala.

9. Sa semneze in borderoul de predare a lucrarilor scrise, declarand pe propria raspundere ca
a primit si a tratat subiectul corespunzator disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere
la concurs, precum si faptul ca lucrarea scrisa a fost incarcata in intregime 1n platforma de
evaluare.



Nota de informare

Comisia din centrul de concurs va informeaza prin prezenta despre prelucrarea datelor
dumneavoastra cu caracter personal si despre drepturile pe care le aveti in conformitate cu
REGULAMENTUL (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016, denumit in continuare GDPR si legislatia nationala privind protectia si securitatea datelor
personale, in vigoare.

Scopurile si baza legala a prelucrarilor

In conformitate cu Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobatd prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 7495/2024, comisiile de concurs/evaluare/solutionare a contestatiilor au
obligatia de a prelucra datele cu caracter personal in conditii de siguranta si numai pentru scopurile
specificate.

Prelucrarea datelor personale se realizeaza in conformitate cu prevederile GDPR, cu
prevederile specifice aplicabile, in scopul realizarii atributiilor, drepturilor si obligatiilor legale,
precum si a sarcinilor care servesc interesului public, respectiv in scopul derularii concursului
national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatdmantul
preuniversitar, sesiunea 2025.

Tipurile de date cu caracter personal care se prelucreaza sunt previzute in Anexa
nr. 3 la Metodologia-cadru aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 7495/2024.

Categorii de destinatari ai datelor cu caracter personal
Datele dumneavoastrd personale sunt destinate utilizdrii de catre comisiile de
concurs/evaluare/solutionare a contestatiilor si sunt comunicate urméatorilor destinatari, daca este
cazul:
e institutiilor publice, conform prevederilor legale;
e instantelor de judecata in vederea formularii de actiuni si reprezentdrii in instanta;
e membrilor echipelor/comisiilor in cadrul activitdtilor de control.

Perioada de stocare a datelor personale

Datele dumneavoastrd personale sunt stocate pe perioada necesara efectudrii tuturor
demersurilor intreprinse pentru indeplinirea atributiilor legale, dupa care vor fi arhivate potrivit
legislatiei aplicabile. Datele dumneavoastra cu caracter personal se afiseazd la avizierul
inspectoratelor scolare pentru o perioadd de o lund, iar pe pagina de internet a Ministerului
Educatiei si Cercetarii si a inspectoratelor scolare pand la implinirea termenului de 4 ani de la data
afisarii.

Drepturile dumneavoastra si modul de exercitare al acestora

Conform prevederilor legale aplicabile, beneficiati de dreptul de acces, dreptul la
rectificare, dreptul de a contacta Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu
Caracter Personal (e-mail: anspdcp@dataprotection.ro).

Pentru exercitarea drepturilor dumneavoastra, aveti posibilitatea de a contacta
responsabilul cu protectia datelor din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetarii (e-mail
dpo@edu.gov.ro) sau de a va adresa, in scris, inspectoratului scolar judetean/al municipiului
Bucuresti.



